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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุม่ อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุ ี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การรบัช าระภาษีบ ารงุท้องที ่
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักบรหิารการปกครองท้องที ่
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 -พระราชบญัญัติภาษีบ ารงุท้องที่พ.ศ.2508 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
  จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0  
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การรบัช าระภาษีบ ารงุท้องที่ 24/08/2015 13:17  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถำนท่ีให้บริกำร กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุ ี
โทรศัพท/์โทรสาร 034678244/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 2) สถำนท่ีให้บริกำรกองคลังองค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุ่มอ าเภอบ่อพลอยจังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท/์โทรสาร 034678244/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
         พระราชบัญญัติภาษีบ ารงุท้องที่พ.ศ. 2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี     
บ ารุงท้องที่โดยมหีลกัเกณฑ์แล่ะข้ันตอนดังนี ้
 1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที ่
    1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ทีเ่ป็นเจ้าของทีด่ินในวันที่ 1 มกราคมของปีทีม่ีการตรีาคาปานกลางที่ดิน 
        (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรอืเจ้าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลกัฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้า
พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีทีม่ีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
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        (2) เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผูม้ีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของ
ที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 
        (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรอืเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการ
ประเมินหลงัเดือนมีนาคมต้องช าระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
      (1) เจ้าของที่ดินย่ืนค าร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมนิภายใน
ก าหนด 30 วันนับแต่วันได้รับโอนหรอืมีการเปลี่ยนแปลง 
      (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
      (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่าง
อื่นท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
      (1) เจ้าของที่ดินย่ืนค าร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วันนับแต่วันที่
มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 
      (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรบัไว้ให้เป็นหลักฐาน 
      (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
      (4) การขอช าระภาษีบ ารงุท้องที่ในปีถัดไปจากปทีี่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผูร้ับประเมินน า
ใบเสร็จรับเงินของปกี่อนพรอ้มกบัเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 
    2. กรณีเจ้าของที่ดินไมเ่ห็นพ้องด้วยกบัราคาปานกลางทีด่ินหรือเมื่อได้รบัแจง้การประเมนิภาษีบ ารุงท้องที่แล้วเห็นว่าการ
ประเมินนั้นไม่ถูกต้องมสีิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยย่ืนอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่
วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรอืวันที่ได้รับการแจง้ประเมินแล้วแต่กรณี 
    3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้
รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค า
ขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผู้รบัค าขอจะด าเนนิการ
คืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
   4. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยังไมพ่ิจารณาค าขอและยังนบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทกึสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
   5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
   6. จะด าเนินการแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยส์ิน 
(ภบท.5 หรือภบท.8) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1 วัน กรมส่งเสริม 
การปกครอง

ท้องถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยส์ิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือภบท.8) และ
แจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพยส์ินด าเนินการ
ช าระภาษี 
 

30 วัน กรมส่งเสริม 
การปกครอง

ท้องถ่ิน 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
- ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเป็นนิติ
บุคคล) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) หลักฐานแสดง
กรรมสทิธ์ิที่ดิน
เช่นโฉนดที่ดิน , 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) หนังสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอ านาจ
ให้ด าเนินการแทน) 

3) ใบเสร็จหรือ
ส าเนาใบเสร็จการ
ช าระค่าภาษีบ ารุง
ท้องที่ของปีกอ่น 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1. ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นค าขอ (กองคลงั) อบต.หนองกุม่ เลขที่ 80 หมู่ที่ 5 ต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย  

   จังหวัดกาญจนบุร ี
2. โทรศัพท/์โทรสาร 034-678244 
3. เว็ปไซค์ www.nongkum.go.th 

 4. ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111  
   เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

     -แบบแสดงรายการที่ดิน 

 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 24/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็ปไซค์ 
จัดท ำโดย นารถประภา คงวาสน ์
อนุมัติโดย ธงชัย อินทร์ประเสริฐ 
เผยแพร่โดย - 


