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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุม่ อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุ ี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การรบัช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักบรหิารการคลงัท้องถ่ิน 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 -พระราชบญัญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
  จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0  
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การรบัช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 03/08/2015 18:23  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 1) สถำนท่ีให้บริกำร กองคลัง องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุี  

    โทรศัพท/์โทรสาร 034-678244 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                      
    ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

   - พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการ
รับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยส์ินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอื่นน้ันโดยมหีลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
          1. องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกุ่ม ประชาสัมพนัธ์ข้ันตอนและวิธีการช าระภาษี 
          2. แจ้งให้เจ้าของทรัพยส์ินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
          3. เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนแบบแสดงรายการทรพัย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์ินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
          5.องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพยส์ินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
          6. เจ้าของทรัพยส์ินด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพยส์ิน
ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระเงินเพิม่ตามอัตราทีก่ฎหมายก าหนด 
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           7. กรณีทีผู่้รบัประเมิน (เจ้าของทรัพยส์ิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้รหิารท้องถ่ินได้ภายใน 
15 วันนับแต่ได้รับแจง้การประเมินโดยผูบ้รหิารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่
เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
          8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพิม่เติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาใหผู้้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาที่
ก าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
          9. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
         10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนบัหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชน 
         11.จะด าเนินการแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสรจ็ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยส์ิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนกังาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน กรมส่งเสริม 
การปกครอง

ท้องถ่ิน 

ระยะเวลา : 1 วัน
นับแต่ผู้รบับริการ
มายื่นค าขอ 
 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยส์ิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และแจง้
การประเมินภาษีให้เจ้าของ
ทรัพยส์ินด าเนินการช าระ
ภาษี 
 

30 วัน กรมส่งเสริม 
การปกครอง

ท้องถ่ิน 

ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ยื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพยส์ิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
     ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ชุด  

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ชุด  

3) หลักฐานแสดง
กรรมสทิธ์ิ
โรงเรือนและที่ดิน
พร้อมส าเนาเช่น
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูก
สร้างหนังสือ
สัญญาซื้อขาย
หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด  

4) หลักฐานการ
ประกอบกจิการ
พร้อมส าเนาเช่น
ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์
ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
หรือใบอนุญาต
ประกอบกจิการ
ค้าของฝ่าย
สิ่งแวดล้อม
สัญญาเช่าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐานการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

-ไม่มี 
 

   16. ค่ำธรรมเนียม 

        -ไม่ม ี

   17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  1. ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นค าขอ กองคลัง อบต.หนองกุ่ม เลขที่ 80 หมู่ที่ 5 ต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย  

   จังหวัดกาญจนบุรี  
2. โทร.034678244  
3. เว็ปไซค์ : www.nongkum.go.th 

          4. ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
   หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111    
   เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
   18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
    1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)  

   2. แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษี โรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

19. หมำยเหต ุ
     - 

 
 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 24/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็ปไซค์แล้ว 
จัดท ำโดย นารถประภา คงวาสน ์
อนุมัติโดย ธงชัย อินทร์ประเสริฐ 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


