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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำร 
                             พ้ืนท่ีเกิน 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุม่ อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุ ี
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามัย 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน 

                              (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 -พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
  จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0  
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสม  

                                  อาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 04/08/2015 11:31  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 -สถำนท่ีให้บริกำร กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย จังหวัดกาญจนบรุ ี
โทรศัพท์/โทรสาร 034-678244 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
-ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 
         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่เกิน200 ตารางเมตรและมิใช่
เป็นการขายของในตลาดต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ทีร่ับผิดชอบโดยยื่นค าขอตาม
แบบฟอร์มทีก่ฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบญัญัติ ณ กองคลงั องค์การบรหิารส่วนต าบล
หนองกุม่ 
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     2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
        (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
        (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
        (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
        (4) เอกสารตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ข้อบญัญัติก าหนดไว้ใน
ข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน 
 
หมำยเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
พร้อมหลกัฐานที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาท ี -  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานย่ืนเพิม่เตมิภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง - -หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขค าขอหรือไม่สง่
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพรอ่งให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือ
ถึงเหตุแห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรงุแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 

20 วัน - - กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) การแจง้ผลการ
พิจารณา 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแกผู่้
ขออนุญาตทราบเพือ่มารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถ่ินก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจง้สทิธิใน
การอุทธรณ์ 
 
 

8 วัน - - ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงัไม่
อาจมีค าสัง่ไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้การ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกว่าจะพจิารณาแล้ว
เสร็จพร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสัง่
อนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วัน - -กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
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14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
     ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรบัรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามทีร่าชการ
ส่วนท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่มกีารมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามทีร่าชการ
ส่วนท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด ) 

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ีอ านาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามทีร่าชการ
ส่วนท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข้องเช่นส าเนา
ใบอนุญาตสิ่งปลูก
สร้างอาคารตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารของ
สถานประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด ) 
 
 
 

2) ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู้ช่วย
จ าหน่ายอาหาร
และผูป้รงุอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด ) 
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16.ค่ำธรรมเนียม 
 1)อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำร 

  พ้ืนท่ีเกิน 200 ตำรำงเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บำทต่อปี 
  ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1. ร้องเรียน ณ องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบอ่พลอย จงัหวัดกาญจนบุรี  

2. โทรศัพท์ 034-678244  
3. เว็ปไซค์ : www.nongkum.go.th 

 4. ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111  
   เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
     1) แบบค าขอรับใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

       (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 
19. หมำยเหต ุ
      - 

 
 
 
 
 
 

 

วันท่ีพิมพ์ 24/08/2558 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็ปไซค์แล้ว 

จัดท ำโดย นารถประภา คงวาสน ์

อนุมัติโดย ธงชัย อินทร์ประเสริฐ 

เผยแพร่โดย - 


