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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำร 
         พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุม่ อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุ ี
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอหนังสือรับรองการแจง้จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

                     พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามัย 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน 

                              (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 -พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
  จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0  
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การขอหนังสือรบัรองการแจง้จัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 04/08/2015 11:08  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถำนท่ีให้บริกำร กองคลัง องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย จงัหวัดกาญจนบรุี  
โทรศัพท/์โทรสาร 034-678244 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น 

12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      1. หลกัเกณฑ์วิธีการ  
               ผู้ใดประสงค์ขอจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไม่เกิน 
200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจ้งทั้งนี้    
ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งสามารถด าเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นค าขอโดยยื่นค าขอตามแบบออร์มที่กหหมาย
ก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกุ่ม 
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      2. เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
         (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
         (2) เอกสารตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามข้อบญัญัต ิ
หมำยเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสรจ็ 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัหนงัสือรับรองการ
แจ้งยื่นค าขอแจ้งจัดต้ัง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่
เกิน 200 ตารางเมตรพรอ้ม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาท ี - 1)ระยะให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบรบิทของ
ท้องถ่ิน 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ออกใบรบัแจง้ 
 

30 นาท ี - 1)ระยะให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบรบิทของ
ท้องถ่ิน 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้
ยื่นค าขอแจ้งแก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานย่ืนเพิม่เตมิ
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้งโดยใหเ้จ้าหน้าที่
และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง - 1)ระยะให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบให้ระบ ุ
ไปตามบรบิทของ 
ท้องถ่ิน 
2) หากผู้แจ้งไม่
แก้ไขหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเติม
ภายใน 7 วันท าการ
นับแต่วันที่ได้รับการ
แจ้งที่ก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจสัง่ให้
การแจ้งของผูแ้จ้งเป็น
อันสิ้นสุด) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

4) การแจง้ผล 
การพิจารณา 
 

ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง/
การแจง้เปน็อันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือ
รับรองการแจง้มหีนังสือแจง้ 
ให้ผู้แจง้ทราบเพื่อมารับ
หนังสือรบัรองการแจ้ง 
     2. กรณีการแจง้เป็นอัน
สิ้นสุด 
แจ้งค าสัง่ให้การแจง้เป็นอัน
สิ้นสุดแกผู่้แจง้ทราบพร้อม
แจ้งสทิธิการอทุธรณ 

5 วัน - 1)ระยะให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบรบิทของ
ท้องถ่ิน 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจง้) 
ผู้ยื่นค าขอแจ้งมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
(สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่
เกิน 200 ตารางเมตร) 
พร้อมรับหนังสือรับรองการ
แจ้ง 

1 วัน - 1)ระยะให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบให้ระบ ุ
ไปตามบรบิทของ 
ท้องถ่ิน 
2)กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
     ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ (พร้อมระบุจ ำนวนเอกสำรท่ีต้องยื่น) 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

4) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 
 

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

-  1 ฉบับ  
(เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกหหมายที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

2) เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
 1) อัตรำค่ำธรรมเนียมหนังสือรับกำรแจ้งจัดตั้งสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำร 

พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตำรำงเมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บำทต่อปี 
ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
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     17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1. ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นค าขอ (กองคลงั) อบต.หนองกุม่ เลขที่ 80 หมู่ที่ 5 ต าบลหนองกุ่ม อ าเภอบ่อพลอย  

   จังหวัดกาญจนบุรี  
2. โทรศัพท์ 034-678244  
3. เว็ปไซค์ : www.nongkum.go.th 

 4. ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111    
   เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

     18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 1) แบบค าขอแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบออร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

19. หมำยเหตุ 
           - 
 

 
 

 

วันท่ีพิมพ์ 24/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็ปไซค์แล้ว 
จัดท ำโดย นารถประภา คงวาสน ์
อนุมัติโดย ธงชัย อินทร์ประเสริฐ 
เผยแพร่โดย - 


