
คู่มือสำหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร  การจัดเก็บภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองกุ่ม 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองกุ่ม  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ : 034-678244   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 034-678244 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาติ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ใน 

การรับชำระภาษีป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ที่ใช้เพื่อการประกอบการค้า หรือประกอบ

กิจการอื่น หรอืโฆษณาการค้าหรอืกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์

ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 3. เจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมนีาคม 

 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมิน

ภาษีป้าย (ภ.ป. 3)  

 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนด) 

 6. กรณีที่เจ้าของป้าย ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน

ต้องชำระภาษีและเงนิเพิ่ม) 

 7. กรณีที่ผู ้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู ้บริหาร

ท้องถิ่น ได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสีย

ภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติ

ภาษีป้าย พ.ศ.2510 

 8. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่

อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำ ขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการ

เอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำ

ขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 
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 9. พนักงานเจา้หนา้ที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนนิงาน จนกว่าผูย้ื่นคำ

ขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจา้หน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ

และรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่า มคีวามครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่

พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 

ขั้นตอน    หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสาร    1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

    (ระยะเวลา 1 นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสาร   2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

    (ระยะเวลา 2 นาที) 

3. ออกใบเสร็จ    3. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

    (ระยะเวลา 2 นาที) 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิน้ ไม่เกิน 5 นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

กรณปี้ายรายเก่า 

ใบเสร็จรับเงนิค่าภาษีป้ายครั้งก่อน      จำนวน 1 ฉบับ 

กรณปี้ายที่ติดตั้งใหม่ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน 1 ฉบับ 

3. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม       จำนวน 1 ฉบับ 

4. หนังสอืรับรองหุ้นส่วนบริษัท       จำนวน 1 ฉบับ 

5. ใบอนุญาตติดตัง้ป้ายหรือใบเสร็จรับเงนิจากร้านทำป้าย   จำนวน 1 ฉบับ 
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 ค่าธรรมเนียม 

- มีค่าธรรมเนียม ดังนี้ 

อัตราภาษี 

1. การคำนวณพ้ืนที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 

 1.1 การคำนวณพื้นที่ป้าย 

  1.1.1 ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 

 

 

                                          1.1.2 ป้ายที่ไม่มขีอบเขตกำหนดได้ 

                                       ถือตัวอักษร ภาพ หรอืเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อกำหนด 

ส่วนกว้างที่สุด ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม 1.1.1 

                              1.1.3 คำนวณพืน้ที่เป็นตารางเซนติเมตร 

           1.2 อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ 

อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเมตร) 

ลักษณะ บาท 

1) อักษรไทยลว้น 3 

2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายื่น 20 

3) ปา้ยดังต่อไปน้ี 40 

    ก. ไม่มอีกัษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพ หรือเครื่องหมายใดๆ หรอืไม่  

    ข. อักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต ้หรอืต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ  

4) ปา้ยท่ีเปลี่ยนแปลงแก้ไขพืน้ท่ีป้าย ข้อความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสีย  

ภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คดิอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลว้แต่กรณี  

และให้เสียเฉพาะเงนิภาษท่ีีเพิ่มขึ้น  

5) ปา้ยใดเสยีต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท  
 

การคำนวณภาษีป้าย ให้คำนวณโดยนำพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ตอ้งเสียภาษี       

มีพื้นที่ 10,000 ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ 2 ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 

* 10,000 หาร 500 คูณ 20 เท่ากับ 400 บาท (10,000/500 × 20 = 400) 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองกุ่ม  โทรศัพท์ : 034-678244 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nongkum.go.th 

ส่วนกว้างท่ีสุด × ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 

http://www.nongkum.go.th/

